


	
	


	                                                                                                                Проект
Администрация
 муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е





от                        года						                              № _____


[bookmark: _Hlk194410238][bookmark: _Hlk215650263][bookmark: _Hlk215647011]Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования посредством размещения настоящего постановления в газете «Знамя труда» и в сетевом издании газеты «Знамя труда».
3. Управлению организационной работы департамента экономического развития администрации муниципального округа город Шахунья обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Знамя труда», в сетевом издании газеты «Знамя труда» и на официальном сайте администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
4. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 14 июля 2021 года № 786 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области».
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры и капитального строительства Управления жилищно-коммунального хозяйства и архитектурной деятельности администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области Н.А. Гореву.




Глава местного самоуправления
муниципального округа город Шахунья	             	              А.И. Пугачёв





	Должность
	Подпись
	И.О. Фамилия
	Дата

	Заместитель главы 
	
	С.М. Трушков
	

	И.о. начальника юридического отдела
	
	Е.А.Прытова
	

	Отдел архитектуры и капитального строительства  
	
	Н.А. Горева    
	

	Исполнитель

	
	Т.А. Смирнова 
	

	Разослать:
	Управление делами – 2 экз, ОАиКС - 2 экз. Всего – 4 экз.



















Утвержден
постановлением администрации
муниципального округа город Шахунья Нижегородской области
от ________ № ________  

Административный регламент                                                                          
[bookmark: _Hlk216105090][bookmark: _Hlk216104593] по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области 


I. Общие положения

     1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее - административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур администрации муниципального округа город Шахунья  Нижегородской области  (далее - администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
     2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками или техническими заказчиками (далее - заявитель). В целях получения муниципальной услуги от имени заявителя может выступать представитель при наделении его полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель).
     3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

     4. Муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: _Hlk216170465]     5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального округа город Шахунья Нижегородской области (далее - Администрация).
     6. Структурное подразделение администрации, ответственное за непосредственное предоставление муниципальной услуги - отдел архитектуры и капитального строительства Управления жилищно-коммунального хозяйства и архитектурной деятельности администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области (далее - ОАиКС).

Результат предоставления муниципальной услуги

     7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: _Hlk216164832]1) направление поступившего уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в ОАиКС для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении орган регионального государственного строительного надзора, извещение заявителя о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
2) направление поступившего уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в ОАиКС для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении орган регионального государственного строительного надзора, извещение заявителя о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства;
3) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
       8. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
       9. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в органе местного самоуправления при личном обращении, посредством почтового отправления, в МФЦ, в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности).

                                        Срок предоставления муниципальной услуги

       10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления в администрацию уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

       11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при планируемом сносе объекта капитального строительства, подлежащих представлению заявителем:
1) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр;
2) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
3) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
4) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя).
       12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при завершении сноса объекта капитального строительства, подлежащих представлению заявителем:
1) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя).
       13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального строительства в случае, если права на них не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).
       14. Уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в электронной форме через Единый портал, в письменной форме МФЦ, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении в администрацию.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

      15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

     16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
     17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
     17.1. В случае обращения с уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства:
1) отсутствие согласия всех правообладателей объекта капительного строительства на снос в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства более одного правообладателя;
2) лицо, указанное в качестве застройщика в уведомлении о планируемом сносе, не является правообладателем объекта капитального строительства, подлежащего сносу;
3) уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства;
4) непредставление заявителем результатов и материалов обследования планируемого к сносу объекта капитального строительства, проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства по запросу, направленному сотрудником администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
       17.2. В случае обращения с уведомлением о завершении сноса объекта капитального строительства:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента.

Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги.

       18. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и
при получении результата предоставления муниципальной услуги

       19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

       20. Заявление, поступившее в администрацию или МФЦ в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в день обращения заявителя сотрудником, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции.
       21. При подаче заявления через Единый портал оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. Регистрация заявления, поданного в электронном виде, осуществляется ответственным сотрудником администрации не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления, с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

       22. Вход в здание администрации должен быть оборудован вывеской и режимной табличкой, адаптирован для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, которые позволят в течение рабочего времени администрации ознакомиться с вывеской и режимной табличкой.
       23. На территории, прилегающей к месторасположению администрации, должны быть места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
       24. Для людей с ограниченными возможностями должны быть предусмотрены: возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них; содействие (при необходимости) инвалиду при входе в объект и выходе из него со стороны сотрудников администрации; оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников администрации; возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, а также с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации; обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; оказание сотрудниками администрации иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
       25. Помещение должно соответствовать установленным санитарно- эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь достаточно места. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.
       26. В местах предоставления муниципальной услуги:
       - на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и специалистов администрации;
       - места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
        - предусматривается оборудование мест общественного пользования (туалетов).
        27. В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
        28. На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
       29. Места ожидания приема, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами (стойками), информационными стендами, содержащими информацию о порядке, сроках предоставления муниципальной услуги, и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
       30. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
       31. Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров для предоставления государственных и муниципальных услуг».

Показатели доступности и качества Услуги

       32. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

       33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
       34. Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомление о завершенном сносе объекта капитального строительства может быть направлено в электронной форме через Единый портал.
       35. Обращение за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
       36. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Едином портале в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».
      37. Заявителям обеспечивается возможность получения на Едином портале информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
       38. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, не предъявляются.


111. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
[bookmark: bookmark23]Перечень административных процедур
       39.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
1) прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark25]Прием и регистрация уведомления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
        40. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию, МФЦ уведомления и документов, предусмотренных пунктом 11 или 12 настоящего административного регламента, способами, предусмотренными пунктом 14 настоящего административного регламента.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
1) в администрации при личном обращении - документ, удостоверяющий личность;
2) посредством почтового отправления - документ, удостоверяющий личность
отправителя почтового отправления;
3) в личном кабинете на Едином портале - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
        41. Сотрудник администрации, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции, обеспечивает прием и регистрацию уведомления и документов в соответствии с правилами делопроизводства в день обращения заявителя.
        42. Результатом административной процедуры является прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         43. По результатам административной процедуры сотрудник администрации, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию корреспонденции, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации уведомления и документов, передает их сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Рассмотрение уведомления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, выдача заявителю документов по результатам
предоставления муниципальной услуги
44. Основанием   для начала административной процедуры является поступление 
сотруднику администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированных уведомления о планируемом сносе (завершении сноса) и документов.
44.1. При поступлении уведомления о   планируемом сносе объекта капитального
строительства сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
44.1.1.  Проводит проверку   на   наличие полного пакета документов, указанных в
 пункте 11 настоящего административного регламента;
44.1.2. В случае непредставления заявителем результатов и материалов
 обследования объекта капитального строительства, проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства, запрашивает их у заявителя путем выдачи (направления) запроса способом, которым представлено уведомление о планируемом сносе;
44.1.3. Формирует и направляет межведомственные запросы о предоставлении 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 13 административного регламента, в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
44.1.4. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, при получении ответов на запросы, направленных в соответствии с пунктами 44.1.2., 44.1.3. настоящего административного регламента, проводит проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 настоящего административного регламента.
44.1.5. В случае наличия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 
настоящего административного регламента, сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает заявителю проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом администрации, подписанный отказ направляет заявителю.
44.1.6. Срок административного действия - до двух рабочих дней со дня получения 
сотрудником администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированных уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
44.1.7. В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 
настоящего административного регламента, сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента окончания проверки документов.
44.1.8. [bookmark: _Hlk216168942]Направляет письмо в инспекцию государственного строительного надзора 
Нижегородской области о размещении уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а в адрес заявителя направляет извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства.
       44.2.   При поступлении уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента поступления зарегистрированных уведомления и документов проводит их проверку на наличие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 настоящего административного регламента.
       44.2.1. В случае наличия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 
настоящего административного регламента, сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента окончания проверки документов осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом администрации, подписанный отказ направляет заявителю.
44.2.2.  Результатом административного действия является направление в адрес 
заявителя мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
44.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 
настоящего административного регламента, сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента окончания проверки документов:
44.2.4.  Направляет письмо в инспекцию государственного строительного надзора 
Нижегородской области о размещении уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а в адрес заявителя направляет извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.

[bookmark: bookmark27]Выдача заявителю документов по результатам предоставления
муниципальной услуги
       45. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
сотруднику Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, оформленное и подписанное в установленном порядке письмо о направлении уведомления о планируемом сносе (завершении сноса) для размещения в информационной системе градостроительной деятельности о планируемом сносе объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
       46. Сотрудник администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента получения документов, указанных в пункте 45 административного регламента, направляет письмо в адрес инспекции государственного строительного надзора Нижегородской области  о размещении уведомления о планируемом сносе (о завершении сноса) объекта капитального строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а в адрес заявителя извещение о приеме уведомления о планируемом сносе (о завершении сноса) объекта капитального строительства или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
     47. Результатом административной процедуры является направление в адрес заявителя извещения о приеме уведомления о планируемом сносе (завершении сноса) объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги способом, определенным им в уведомлении.
     48. Способы получения результата предоставления Услуги:
1) посредством почтового отправления;
2) в МФЦ;
3) в личном кабинете на Едином портале.
[bookmark: bookmark29]Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала административных процедур
     49. Подача заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме через Единый портал.
     50. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
     51. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
     52. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);
           в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
           г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
            д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
           е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
           ж) возможность доступа заявителя на Единый портал к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трех месяцев.
          53. Сформированный и подписанный запрос направляется в администрацию посредством Единого портала.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
          54. Администрация обеспечивает прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без необходимости повторного представления заявителем таких документов в письменной форме.
Срок административной процедуры: один рабочий день.
          55. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          56. После принятия запроса сотрудником администрации, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посредством Единого портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».
          57. Использование Единого портала гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в доверенном удостоверяющем центре.
          58. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
59. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.
          60. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
          61. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.
[bookmark: bookmark31]Получение дополнительных сведений от заявителя
          62. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
о предоставлении услуги
40. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
1) посредством Единого портала;
2) посредством телефонной связи.

                                _____________________________
Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»


ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ, ИДЕНТИФИКАТОРЫ
КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ,
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ,
ФОРМЫ ЗАПРОСОВ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
I. [bookmark: bookmark35]Перечень условных обозначений и сокращений
Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
муниципальная услуга - муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»;
административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»;
категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Орган местного самоуправления - администрация муниципального округа город Шахунья ;
МФЦ - государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
II. [bookmark: bookmark37]Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица № 1

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков)

	Результат муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Уполномоченный представитель
	В



	III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной слуги
	Таблица № 2



	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителе й
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Примечание

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для принятия о предоставлении услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А-В
	уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр;
	Единый портал - интерактивная форма;
Орган местного самоуправления - оригинал; Почтовое отправление - оригинал;
МФЦ - оригинал
	



	2.
	А-В
	документ, подтверждающий личность лица - паспорт
	Единый портал- авторизация заявителя с использованием личного кабинета;
Орган местного самоуправления - копия документа;
Почтовое отправление - копия документа
МФЦ - копия документа;
	

	3.
	В
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя - доверенность
	Единый портал (при наличии технической возможности) - копия документа;
Орган местного самоуправления - копия документа;
Почтовое отправление - копия документа;
МФЦ - копия документа
	

	4.
	А-В
	· результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
· проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
	Единый портал - копия документа;
Орган местного самоуправления - копия документа;
Почтовое отправление - оригинал или копия документа
МФЦ - копия документа
	

	5.
	А-В
	уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр
	Единый портал - интерактивная форма; 
Орган местного самоуправления - оригинал; 
Почтовое отправление - оригинал;

МФЦ - оригинал
	

	Документы, необходимые для принятия решения о предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат




	предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А-В
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Единый портал (при наличии технической возможности) - документ в электронной форме;
Орган местного самоуправления - оригинал или копия документа;
Почтовое отправление - оригинал или копия документа
	

	2.
	Б-В
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Единый портал (при наличии технической возможности) - документ в электронной форме;
Орган местного самоуправления - оригинал или копия документа;
Почтовое отправление - оригинал или копия документа
	



                               IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и                     
                                      документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для                   
                                  приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги

Таблица № 3

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги

	1.
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	А-В

	2.
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А-В

	3.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-В




	4.
	Представление заявления о предоставлении услуги представителем заявителя без представления документа, удостоверяющего личность, либо без представления доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или иных документов, подтверждающих основания для представления интересов заявителя при подаче заявления и документов
	А-В

	

	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной Услуги

	1.
	1.В случае обращения с уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства:
1) отсутствие согласия всех правообладателей объекта капительного строительства на снос в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства более одного правообладателя;
2) лицо, указанное в качестве застройщика в уведомлении о планируемом сносе, не является правообладателем объекта капитального строительства, подлежащего сносу;
3) уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства;
4) непредставление заявителем результатов и материалов обследования планируемого к сносу объекта капитального строительства, проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства по запросу, направленному сотрудником администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с частью 11 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2) В случае обращения с уведомлением о завершении сноса объекта капитального строительства:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента.
	А-В



[bookmark: bookmark39]              V.   Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
                                     необходимых для предоставления Услуги

1. Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр.
2. Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр.

                                                _____________________






































